Manuale Operativo
Aggiornamento Anagrafico CSA al RUNTS

Procedura operativa per I'aggiornamento dell’'anagrafica CSA nel portale RUNTS, comprensiva dell'inserimento
dell'attestazione di affiliazione, caricamento allegati e invio finale della pratica firmata digitalmente.

Passo 1
Accedere alla posizione RUNTS e selezionare la funzione [Variazione].
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Passo 2
Scorrere la schermata fino in fondo e selezionare il pulsante [Avanti].
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Passo 3
Individuare la sezione [Affiliazione/adesione Ente associativo] e selezionare [Aggiungi].
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Passo 4

Inserire il codice fiscale dell’Ente associativo (ANTEAS — CF 97400190589).
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Passo 5

Confermare i dati tramite il pulsante [Salva].
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Passo 6
Proseguire selezionando nuovamente [Avanti].
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Passo 7

Nella sezione [Allegati], selezionare [Aggiungi Allegato].
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Passo 8

Scegliere il tipo documento [Attestato Affiliazione ad ente associativo].
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Tipo documento®

ATTESTAZIONE AFFILIAZ,

ALTRO DOCUMENTO

ATTESTAZIONE / AUTORIZZAZIONE DELL'AUTORITA' RELIGIOSA COMPETENTE
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COMUNICAZIONE

Passo 9
Nel caso di errore di formato, convertire il file in formato PDF/A.
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ATTESTAZIONE AFFILIAZ.

Seleziona

‘ @ Documento

Certificato Anteas Centro.PDF

Il documento caricato non € in formato PDF/A valido

— e ——,

Passo 10
Caricare il documento conforme e verificare I'inserimento corretto.
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Passo 11
Accedere alla sezione [Riepilogo] e scaricare il modello da firmare.
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Passo 12
Firmare digitalmente il documento senza modificarne il nome o I'estensione .p7m.

Modello da firmare

Per un aiuto alla compilazione di questa sezione, ti consigliamo di guardare i tutorial.

Il sottoscrittore dichiara, ai sensi degli artt. 46, 47 e 76 del D.P.R. 445 del 2000, che i dati riportati o comungue forniti nella presente istanza al RUNTS e nel corso del procedimento con essa attivato sono veritieri e

corrispondenti a quanto personalmente accertato, che le copie dei documenti allegate o comunque trasmesse utilizzando la piattaforma telematica sono conformi agli originali. (D.P.R. 445 del 2000)

Attenzione

1l modella firmato deve essere firmato con firma CADES (estensione 'pdf.p7m)

Sesi ritorna ai dati principali, ai dati opziogligs v A necessario riscaricare il modello da firmare e il precedente non sara pi valido
Carica modello firmato
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Passo 13
Caricare il modello firmato tramite il pulsante [Carica modello firmato].




Modello da firmare

Perun aiutoalla compilazione di guesta sezione, U consigliamo di guardare il

| sottoscrittore dichiara, ai sensi degli artt. 46, &3

' de

i formiti nella presente istanza al RUNTS e nel corso

S — i S T S N — —

corrspondenti a quantn personalmente accertato, rhela

Attenzicna
~ &+ Dowsload } Tesca in Dowmla ]
Il modella firmata deve essane femato con firma CADES [estensana |pdf) . _
Diganizza v Moo cartella =- 0 &
e 51 rtomia a dat pnnopal, &1 dat apzionall oppure g allegatl, sars ned COirealiriem - Parns hlame Lytima maditics ipo Camer
D
|+, Scarlca modello * Carica modelln firmato @ Desivep ] Dinints 3535 petf.2Tm 56 T35 Fie FTM

Passo 14
Confermare I'invio della richiesta selezionando [Invia].

Modello da firmare

Per un aiuto alla compilazione di questa sezione, ti consigliamo di guardare il tutorial

Il sottoscrittore dichiara, ai sensi degli artt. 46, 47 e 76 del D.P.R. 445 del 2000, che i dati ripertati o comungue forniti nella presente istanza al RUNTS e nel corso del procedimento con essa attivato sono veritieri e

corrispondenti a quanto personalmente accertato, che le copie dei documenti allegate o comunque trasmesse utilizzando la piattaforma telematica sono conformi agli originali. (DPR. 445 de 0)

Attenzione
Il modello firmato deve essere firmato con firma CADES (estensione ‘pdf.p?m’)

Sesi ritorna i dati principali, ai dati opzionali oppure agli allegati, sara necessario riscaricare il modello da firmare el precedente non saré pil valido

Scarica modelio 7, Carica modello firmato Il file della distinta firmata @ stato caricato correttamente

Indietro

Esito finale della procedura
Una volta verificata la conformita dei documenti caricati, il sistema confermera I'avvenuto invio della pratica con
esito positivo.

INVIO ISTANZA

Istanza inviata con successo




