
Manuale Operativo
Aggiornamento Anagrafico CSA al RUNTS

Procedura operativa per l’aggiornamento dell’anagrafica CSA nel portale RUNTS, comprensiva dell’inserimento
dell’attestazione di affiliazione, caricamento allegati e invio finale della pratica firmata digitalmente.

Passo 1
Accedere alla posizione RUNTS e selezionare la funzione [Variazione].

Passo 2
Scorrere la schermata fino in fondo e selezionare il pulsante [Avanti].

Passo 3
Individuare la sezione [Affiliazione/adesione Ente associativo] e selezionare [Aggiungi].



Passo 4
Inserire il codice fiscale dell’Ente associativo (ANTEAS – CF 97400190589).

Passo 5
Confermare i dati tramite il pulsante [Salva].

Passo 6
Proseguire selezionando nuovamente [Avanti].

Passo 7
Nella sezione [Allegati], selezionare [Aggiungi Allegato].

Passo 8
Scegliere il tipo documento [Attestato Affiliazione ad ente associativo].



Passo 9
Nel caso di errore di formato, convertire il file in formato PDF/A.

Passo 10
Caricare il documento conforme e verificare l’inserimento corretto.



Passo 11
Accedere alla sezione [Riepilogo] e scaricare il modello da firmare.

Passo 12
Firmare digitalmente il documento senza modificarne il nome o l’estensione .p7m.

Passo 13
Caricare il modello firmato tramite il pulsante [Carica modello firmato].



Passo 14
Confermare l’invio della richiesta selezionando [Invia].

Esito finale della procedura
Una volta verificata la conformità dei documenti caricati, il sistema confermerà l’avvenuto invio della pratica con
esito positivo.


